附件 1：2011年年度办公耗材采购清单及报价表

	名称
	品牌
	材质
	规格
	数量
	单位
	单价
	小计（元）
	备注

	档案盒
	
	TP
	5.5
	500
	个
	
	
	

	档案盒
	
	TP
	3.5
	100
	个
	
	
	

	档案袋
	
	牛皮
	
	500
	个
	
	
	

	文件夹
	
	TP
	30页
	200
	个
	
	
	

	文件夹
	
	TP
	60页
	200
	个
	
	
	

	16K软皮本
	
	
	GB16706
	200
	本
	
	
	

	软抄本
	
	
	100页
	2000
	本
	
	
	

	传阅文件夹
	
	TP
	
	200
	个
	
	
	

	三格文件盒
	
	TP
	
	50
	个
	
	
	

	液体胶
	
	
	50ML
	3000
	瓶
	
	
	

	液体胶
	
	
	50ML
	
	瓶
	
	
	

	燕尾夹
	
	
	25MM
	100
	合
	
	
	

	燕尾夹
	
	
	19MM
	500
	合
	
	
	

	订书机
	
	
	
	100
	个
	
	
	

	回形针
	
	
	
	500
	合
	
	
	

	订书针
	
	
	普通
	500
	合
	
	
	

	计算器
	
	
	DN—338
	100
	个
	
	
	

	中性笔
	
	
	K-35
	5000
	支
	
	
	

	中性笔芯
	
	
	K-35
	10000
	支
	
	
	

	插线板
	
	
	3．0米
	120
	个
	
	
	

	电池
	
	
	5号
	10000
	对
	
	
	

	
	
	
	7号
	3000
	对
	
	
	

	电话机
	
	
	
	200
	部
	
	
	

	垃圾筐
	
	塑料
	中号
	500
	个
	
	
	

	肥皂
	
	
	
	12
	件
	
	
	

	肥皂粉
	
	500克
	
	200
	袋
	
	
	

	洗衣粉
	
	500克
	
	500
	袋
	
	
	

	手套
	
	牛筋加长
	家用
	500
	双
	
	
	

	小方毛巾
	
	纯棉
	
	500
	张
	
	
	

	毛巾
	
	纯棉
	中号
	500
	张
	
	
	


注：所有办公耗材在一年内价格不变。

附件2：

采购报价文件装订顺序

1、封面（公司、品目、联系人、联系方式）

2、目录

3、品目及报价表（格式见附件）

4、规格型号、配置及偏离表（格式见附件）

5、经营企业营业执照（副本）

6、税务证（国、地税副本）

7、组织机构代码证（副本）

8、经办人授权委托书（原件）,身份证复印件。

9、质量管理体系认证包括CE、ISO等认证（中文翻译复印件）
10、产品验收标准

11、产品质量及货源保证书
12、服务承诺书
13、用户名单及联系人与联系方式

14、成都常设服务机构及售后服务工作人员名单与联系方式

15、封底

注：请务必按以上顺序装订资料，如有非中文资料，请同时提供中文翻译件。
附件3-1：

规格型号、配置及偏离表（格式）
	序号
	招标要求
	投标响应
	偏离及其影响

	
	
	
	

	
	
	
	


注意：1、此表要求投标文件与招标文件要求一一对应、逐一列出；2．投标文件中与招标文件要求有负偏离的内容必须在此表中列出，否则视为无效投标。供应商必须据实填写，不得虚假响应，否则投标无效并按规定追究其相关责任。

法定代表人或授权代表签字：

日期:

附件3-2：
用户情况表

	省外省级以上单位用户
	用户名称
	型号
	数量
	供货期限
	联系人及联系方式
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	省内省级单位用户
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	省内其他用户
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


说明：1、表中产品为近三年销售，用户仍在使用的货物；2、只填写本次投标产品型号或与本次投标产品相当的型号。

法定代表人或授权代表签字：

日期:
